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ПОЛОЖЕНИЕ
о закупках товаров, работ, услуг для нужд

1. Общие положения
1.1. Положение о закупках товаров, работ, услуг для нужд МКОУ 
«Новочиркейская СОШ №1» (далее - Положение) разработано в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 
223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц» и определяет порядок выбора поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей), условия и порядок осуществления закупок товаров, работ, 
услуг для нужд МКОУ «Новочиркейская СОШ №1».
1.2. Целями настоящего Положения являются:
- обеспечение информационной открытости закупок товаров, работ, услуг 
посредством публикации информации о закупках в степени, достаточной для 
потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее 
участники закупок), а также недопущения дискриминации и необоснованных 
ограничений количества участников закупок;
-создание условий для своевременного и полного удовлетворения 
потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с требуемыми 
показателями цены, качества и надежности;
-целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на 
приобретение товаров, работ, услуг;
-расширение возможностей для участия юридических и физических лиц в 
закупках.
1.3. Положение о закупке не распространяется на отношения, связанные с:
1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;
2) приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в 
соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле; 
3Осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 
21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных 
нужд»;
4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;
5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным 
договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной 
порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких 
товаров, работ, услуг;



6) осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для 
проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности 
заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 
2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

2. Правовые основы осуществления закупок
2.1. При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О 
закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», 
другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, настоящим Положением.
2.2. Положение о закупке является документом, который регламентирует 
закупочную деятельность Заказчика и содержит требования к порядку 
подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и 
условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а 
также иные связанные с обеспечением закупки положения.
2.3. Положение о закупке утверждается Наблюдательным советом МКОУ 
«Новочиркейская СОШ №1».
2.4. Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному
размещению на официальном сайте в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 
размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
(www.zakupki.gov.ru) (далее -  официальный сайт). Положение и вносимые в 
него изменения должны быть размещены на официальном сайте не позднее 
чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.
2.5. На официальном сайте подлежат обязательному размещению 
информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о 
закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о 
закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и 
такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, 
составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой 
на официальном сайте предусмотрено настоящим Положением.
2.6. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке 
товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.
2.7. В случае осуществления закупки у единственного поставщика на сумму, 
превышающую сто тысяч рублей, сведения о закупке размещаются на 
официальном сайте в течение десяти дней с момента заключения договора.
2.8. Размещенные на официальном сайте информация и сведения о закупках 
должны быть доступны потенциальным поставщикам (подрядчикам, 
исполнителям) и иным лицам для ознакомления без взимания платы, а также 
без регистрации и установки на компьютер специального программного 
обеспечения, предназначенного исключительно для просмотра информации с 
официального сайта.

http://www.zakupki.gov.ru


2.9. До 1 июля 2012 года, если иной срок не предусмотрен решением 
Правительства Российской Федерации, положение о закупке, изменения, 
вносимые в такое положение, планы закупки, иная информация о закупке, 
подлежащая в соответствии Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 
223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц» и положением о закупке размещению на официальном сайте, 
размещаются на сайте учредителя Заказчика в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет». После 1 июля 2012 года, если иной 
срок не предусмотрен решением Правительства Российской Федерации, 
положение о закупке, изменения, вносимые в такое положение, планы 
закупки, иная информация о закупке, подлежащая в соответствии с 
настоящим Федеральным законом и положением о закупке размещению на 
официальном сайте, размещаются на официальном сайте.

3. Комиссия по закупкам
3.1. Выбор поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении 
закупок товаров, работ, услуг для нужд Заказчика осуществляется Комиссией 
по закупкам муниципального автономного образовательного учреждения 
дополнительного образования детей МКОУ «Новочиркейская СОШ №1» 
(далее -  Комиссия), если иное не предусмотрено настоящим Положением.
3.2. Количественный и персональный состав Комиссии, а также лица, 
выполняющие функции Секретаря и Председателя Комиссии, определяются 
приказом директора МКОУ «Новочиркейская СОШ №1».
3.3. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании 
присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 
Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены Секретарем 
Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии. 
Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного 
голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не 
допускается.
3.4. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии 
принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших 
участие в заседании. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии 
является решающим.
3.5.Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично 
заинтересованные в результатах закупок (в том числе физические лица, 
подавшие заявки на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, 
подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны 
оказывать влияние участники закупок (в том числе физические лица, 
являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их 
органов управления, кредиторами участников закупок).
В случае если член Комиссии может быть признан лично заинтересованным 
в результатах закупок, он отстраняется от участия в работе Комиссии по всем 
вопросам, касающимся соответствующих закупок.



3.6. Комиссия осуществляет рассмотрение заявок на участие в закупках, 
отбор участников закупок, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на 
участие в закупках, определение победителей закупок, ведение протоколов 
закупок, разработку типовых форм документов, применяемых при закупках, 
и иные функции, предусмотренные настоящим Положением.
3.7. Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают 
все члены Комиссии, принявшие участие в заседании.

4.Порядок подготовки процедур закупки
4.1.Основания проведения закупки
4.1.1. Проведение закупки осуществляется на основании утвержденного и 
размещенного на официальном сайте плана закупки товаров, работ, услуг.
4.1.2. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и 
сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме 
такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.
4.1.3. План закупки является основным плановым документом в сфере 
закупок и утверждается Заказчиком на срок не менее чем на один год.
4.2.Принятие решения о проведении закупки
4.2.1. До размещения на официальном сайте извещения о закупке и 
документации о закупке руководителем Заказчика или уполномоченным им 
лицом путем выпуска приказа принимается решение о проведении закупки.
4.2.2. В решении о проведении закупки указываются необходимость 
проведения закупки, дается задание определить предмет и существенные 
условия закупки (срок и место поставки товаров (выполнения работ, 
оказания услуг), цена и порядок оплаты), основные (функциональные, 
технические, качественные и проч.) характеристики закупаемой продукции и 
иные требования к ней, сроки проведения закупочных процедур, при 
необходимости иные требования и условия проведения процедуры закупки.
4.2.3. При осуществлении Заказчиком закупки у единственного поставщика 
(подрядчика, исполнителя) заключение договора с поставщиком, 
подрядчиком, исполнителем является одновременно решением о проведении 
закупки и не требует принятия дополнительного распорядительного 
документа.

5.Способы закупок
5.1. Под закупками товаров, работ, услуг понимается заключение любых 
возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими 
лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, в которых 
МКОУ «Новочиркейская СОШ №1» выступает в качестве плательщика 
денежных средств другой стороне по такому договору.
5.2.3аказчик вправе осуществлять закупки следующими способами:
5.2.1. Путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого 
аукциона, в том числе аукциона в электронной форме.
5.2.2. Без проведения торгов:
5.2.2.1.Путем запроса котировок цен;



5.2.2.2.У единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
5.3.При проведении процедур закупки какие-либо переговоры Заказчика с 
участником закупки не допускаются в случае, если в результате таких 
переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и 
(или) условия для разглашения конфиденциальных сведений. 
5.4.3акупка считается проведенной со дня заключения договора.

б.Требования к участникам закупки
6.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные 
требования:
6.1.1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в 
соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, 
осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, 
являющихся предметом закупки;
6.1.2. Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и 
отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - 
юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об 
открытии конкурсного производства;
6.1.3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке; 
6.1.4.Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным 
налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня 
или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, 
размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости 
активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за 
последний завершенный отчетный период.
6.2.К участникам закупки Заказчик вправе установить также следующие 
требования:
6.2.1.Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных 
поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 
2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических лиц»;
6.2.2.Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре 
недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального 
закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и 
муниципальных нужд».

7. Содержание извещения о закупке и документации о закупке
7.1. Содержание извещения о закупке
7.1.1. В извещении о закупке указываются следующие сведения:
1) способ закупки;
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной 
почты, номер контактного телефона Заказчика;



3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема 
выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о начальной цене договора (цене лота);
6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, 
порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление 
документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением 
случаев предоставления документации в форме электронного документа;
7) место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и 
подведения итогов закупки;
8) срок, в течение которого заказчик вправе отказаться от проведения 
процедуры закупки.
7.1.2. В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в 
отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются 
предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции.
7.2. Содержание документации о закупке
7.2.1.В документации о закупке указываются следующие сведения: 
^установленные Заказчиком требования к качеству, '  техническим 
характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к 
функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к 
размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные 
требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, 
выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;
2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие 
в закупке;
3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, 
который является предметом закупки, его функциональных характеристик 
(потребительских свойств), его количественных и качественных 
характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой 
работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их 
количественных и качественных характеристик;
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, 
оказания услуги;
5) сведения о начальной цене договора (цене лота);
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета 
расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и 
других обязательных платежей);
8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на 
участие в закупке;
9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых 
участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным 
требованиям;
10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления 
участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;



11) место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в
конкурсе (в случае проведения закупки в форме конкурса);
12) место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и 
подведения итогов закупки;
13) условия допуска к участию в закупке;
14) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
15) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
16) размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его 
предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если 
Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в 
закупке;
17) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его 
предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и 
порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено 
требование обеспечения исполнения договора;
18) срок, в течение которого Заказчик вправе отказаться от проведения 
процедуры закупки.
7.2.2.В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в 
отношении каждого лота в документации о закупке отдельно указываются 
предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции. В 
отношении каждого лота заключается отдельный договор.


